KT AR, g2 AVD

ZARZADZENIE NR 293/18
WOJTA GMINY TUROSL
z dnia 18.10.2018 roku
W SPRAWIE POWOLANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Na podstawie art.21 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien
Publicznych /Dz.U z 2017 roku, poz. 1579 ze zm./ zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania na:

dostawe oleju opatowego w skladzie:

1) Serowik Waldemar -Przewodniczacy
2) Potas Kazimierz — Cztonek - sekretarz Komisji
3) Aneta Baldyga - Czlonek

§ 2. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem spelniania wymagan dotyczgcych przedmiotu
zamowienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisji,

3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§ 3. Do zadan czlonka - sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny dokumentéw zalaczonych do oferty przez wykonawcéw pod

katem spelniania wymagan formalnych,

2) sporzadzenie protokotu postgpowania,

3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbgdnych

do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania.

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert .

5)  dokonanie  oceny  sytuacji ~ wykonawcow  pod  katem  spelniania

wymagan ekonomicznych i finansowych,

6) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i

warunkow realizacji umowy, gwarancji i platnosci .

7) dokonanie oceny wykonawcoéw pod katem spelniania przez nich wymagan

formalno- prawnych ,
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§ 4. Do zadan czlonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 3 i 4 nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie oceny merytorycznej ofert,
2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym,

§5. Szczegdlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla
regulamin  pracy komisji przetargowe;j.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/mg/r/ Piotr Niegbata
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Zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 293/18
Wajta Gminy Turosl z dnia 18.10.2018 roku

REGULAMIN

Pracy Komisji Przetargowe;j.

§ 1. Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji
powotlanej do przeprowadzenia postgpowania przez Gmine Turodli.

§ 2. Komisj¢ przetargowa powoluje sie do przeprowadzenia postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego na: dostawe lekkiego oleju opalowego.

§ 3. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu zarzadzenia o powotaniu komisji oraz materiatéw umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych
przepisami o zamdwieniach publicznych.

§ 4. Komisja przargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez
przewodniczgcego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Z kazdego
posiedzenia sporzadza sie protokot.

§ 5.1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze uchwaty.

2.W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé¢ w gtosowaniu zwykla
wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczacego
komisji i ma to odzwierciedlenie w protokole pracy komisji.

3.W przypadku, o ktorym mowa w ust.2 czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymagé
si¢ od glosu. Moze natomiast zgdac¢ zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4.Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest
obecnos¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§ 6. Komisja przertargowa , w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy
zwiazanej z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o
powotanie bieglych (rzeczoznawcow ). We wniosku komisja wskazuje osobe
bieglego(rzeczoznawce) oraz dolgcza uzasadniednie wniosku.

§ 7.1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetetelny i
uczeiwy, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

3.W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te czynnosé, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych. W przypadku wystapienia
okolicznoscei skutkujgeych koniecznosceia uniewaznienia postepowania, postepowanie
uniewaznia sig.

4.Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsigbiorstwa , zawartych w ofertach.



§ 8.1. Czlonkowie komisji przetargowe;j , po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiega¢ sie 0 zaméwienie publiczne, skiadajg pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegaja wylaczeniu z udziahu w postepowan i o udzielenie zamowienia publicznego, o
tresci wymaganej przepisami art.17 ust.2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust.?2.

2.W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust.1, czionek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowa¢
0 tym na pismie przewodniczgcego komisji przetargowej.

3.Przewodniczgcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okoliczno$ciach wskazanych w ust.2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania sie
przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami Pzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu,

4.W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka komisji
przetargowe;j.

5.Czynnosci komisji przetargowej, Jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o ktérym
mowa w ust.2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie
powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust.1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7.Przepisu ust.5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wplywu na wynik postepowania.

8.Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonej komisji przetargowej zostanie
wylgczony z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust.1 lub w przypadku,
gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§ 9. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy , do ktorego zadan naleza w
szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy czlonkow komisji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji przargowej oraz innych osob, wykonujacych czynnoscei
zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, o$wiadezen o tresci
okreslonej w § 8 ust.

§ 10. Do zadan sekretarza-cztonka komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji prtzetargowej,
2) sporzadzanie protokolow z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.



§ 11.Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego.




