ZARZADZENIE NR 3/2020
WOJTA GMINY TUROSL
z dnia 20 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stluzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy Turosl

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1696, 18151 1571) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy Turosl, ktorej
wzOr okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje stuzbowa pracownikowi Urz¢du Gminy wystawia Wéjt Gminy Turosl
lub upowazniona przez niego osoba.

2. Legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujaca ja osoba jest pracownikiem Urzedu
Gminy Turo$l 1 jest upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych
czynnosci stuzbowych, w zakresie okreslonym odrgbnym upowaznieniem, wydanym zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa..

-

3. Rejestr wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik do spraw kadrowych 1
obstugi organow gminy, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Legitymacja stuzbowa zachowuje swoja waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w
ktorym zostata wydana z mozliwoscia przedluzenia waznosci na kolejny rok kalendarzowy.

5. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowaé pieczeé urzedowa o srednicy 20 mm z
wizerunkiem orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej oraz napisem w otoku: ,,Urzad
Gminy Turos!™.

6. Legitymacje sa numerowane kolejng cyfrg arabska oraz rokiem wydania.

7. Legitymacja stluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wytacznie do celow
stuzbowych.

§ 3. 1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢
Ja przed utratg, zniszezeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych;
2) zmiany stanowiska;

-

3) uptywu terminu waznosci legitymacji stuzbowe;.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie, nie pézniej niz w ciagu trzech dni od zdarzenia, zawiadomic¢ o
tym fakcie Wojta Gminy.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na
zasadach okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowe;.



5. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub

oddania jej do depozytu prowadzonego przez pracownika do spraw kadrowych i obstugi
organow gminy w nastepujagcych wypadkach:

1) ustania stosunku pracy;

2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz 3 miesigce lub urlopu
wychowawczego;

(%]

) zawieszenia w czynnosciach shuzbowych:

4) innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, trwajgcej powyzej 3 miesigcy.

6. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyska utracona
legitymacje, jest obowigzany niezwlocznie zwrocié¢ ja wystawiajacemu legitymacjg.

§ 4. Pracownik Urzedu Gminy Turos!l przed przystapieniem do wykonywania czynnosci
kontrolnych lub innych czynnosci stuzbowych poza siedzibg Urzedu obowigzany jest okazaé
legitymacje stuzbowg wraz z upowaznieniem. o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

§ 5. Wykonanie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

)t

Piotr [Niedbala



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 3/2020
Wajta Gminy Turos!
z dnia 20 stycznia 2020 roku.
WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWE]

strony zewnetrzne

LEGITYMACJA SLUZBQWA
URZAD GMINY TUROSL

strony wewnetrzne

Miejsce
na zdjecie

(piecze¢¢ podluzna jednostki)

Legitymacja stuzbowa Nr ...............

Paw/Pani ...omssmimsmemirimnss

(podpis posiadacza legitymacji |
Waznanarok ............. jest Pracownikiem

, . . Urzedu Gmi |
Waznosc¢ legitymacji przedtuza sie na rok: ¢ iRy Tikas

zatrudnionym na stanowisku
20....... r. [ 2] S r.

Turosl. dnia
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Wzor

Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia Nr 3/2020
Wdjta Gminy Turo$l
z dnia 20 stycznia 2020 roku

EWIDENCJA LIGITYMACII SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU GMINY TUROSL

WYDANIE LEGITYMACJI

ZWROT LEGITYMACJI

L Nazwisko i imi o w D(f:im Eodpis Z\Eirt)sttu Pezyezyns Bodpis
P | N8 ¢ legitymacji legiytv;na::ji otrzymujgcego legitymucii zwrotu zwracajgcego




