ZARZĄDZENIE Nr 42/04

Wójta Gminy Turośl

z dnia  19 stycznia 2004 roku

w sprawie realizacji ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych   

osobowych w Urzędzie Gminy Turośl.

Na podstawie § 2 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 3 czerwca 1998 roku w sprawie określenia podstawowych warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych /Dz. U. Nr 80, poz. 521/ zarządzam, co następuje:

§ 1. 1 W celu właściwego zabezpieczenia systemu informatycznego oraz dla prawidłowej ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Turośl i w jednostkach organizacyjnych gminy ustalam:

1) 
instrukcję w sprawie trybu postępowania przy przetwarzaniu danych osobowych podlegających ochronie, stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia;

2) instrukcję określającą zarządzanie systemami informatycznymi służącymi do przetwarzania danych osobowych ze szczególnym uwzględnieniem wymogów bezpieczeństwa informacji, stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia;

3) 
instrukcję postępowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych, stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia;

4) 
wzór rejestru haseł określa załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia;

5) 
wzór imiennego wykazu osób odpowiedzialnych za ochronę danych osobowych w związku z funkcjonowaniem systemu informatycznego oraz prowadzenie akt osobowych stanowiący załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia;

6) wzór ewidencji osób uprawnionych do przetwarzania danych osobowych i osób upoważnionych do obsługi systemów informatycznych stanowi załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia,

7) 
wzór aneksu do zakresu czynności pracownika zajmującego się przetwarzaniem danych osobowych oraz wzór oświadczenia pracownika mającego dostęp do danych osobowych w systemie informatycznym stanowi załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia;

8) 
wzór upoważnienia do obsługi systemu informatycznego oraz urządzeń wchodzących w jego skład służących do przetwarzania danych osobowych stanowiący załącznik nr 8 do niniejszego zarządzenia.

2.  Do realizacji zapisów ustawy upoważniam:     

1)
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego,

2)
Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej,

3)
Dyrektora Biblioteki Publicznej,

4)
Skarbnika Gminy

5)
Inspektora do spraw podatków i opłat,

6)
Inspektora do spraw obywatelskich, ewidencji ludności, podmiotów gospodarczych i społecznych,

7)
Inspektora do spraw planowania przestrzennego, budownictwa, drogownictwa i   ochrony środowiska,

8)
Inspektora do spraw rolnictwa, geodezji, gospodarki gruntami, wodnej i komunalnej,

9)
Inspektora do spraw organizacyjnych i obsługi urzędu,

10)
Inspektora do spraw kadrowych i obsługi organów gminy,

11)
Inspektora do spraw księgowości budżetowej,

12)
Inspektora do spraw płac i rozliczeń,

13)
Podinspektora do spraw księgowości podatkowej,

14)
Podinspektora do spraw wojskowych, obrony cywilnej, pożarnictwa i zarządzania kryzysowego,

15)
Inspektora do spraw zamówień publicznych, promocji gminy i zdrowia.

§ 2. 1 Na administratora bezpieczeństwa informacji wyznaczam:

1)
Sekretarza Gminy (samodzielne stanowiska pracy),

2)
Skarbnika Gminy (Referat finansowy),

3)
Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego,

4)
Dyrektora Biblioteki Publicznej,

5)
Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej.

2. Administrator bezpieczeństwa informacji jest odpowiedzialny za:

1)
bezpieczeństwo danych osobowych w systemie informatycznym, w tym w szczególności za przeciwdziałanie dostępowi osób niepowołanych do systemu, w którym przetwarzane są dane osobowe;

2)
podejmowanie odpowiednich działań w przypadku wykrycia naruszeń w systemie zabezpieczeń

3. Administratorów bezpieczeństwa informacji określonych w ust. 1 upoważniam do prowadzenia:

1)
rejestru haseł,

2)
ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych i osób upoważnionych do obsługi systemów informatycznych.

§ 2. Administrator bezpieczeństwa informacji realizuje zadania zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych / Dz. U. 2002 r.  Nr 101, poz.926/.

§ 3. Traci moc zarządzenie Nr2/99 Wójta Gminy Turośl z dnia 12 września 1999 roku w sprawie realizacji ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych w Urzędzie Gminy Turośl.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt 
Piotr  Niedbała
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