LG OD50. 9. N>

ZARZADZENIE NR 54/15
WOJTA GMINY TUROSL
z dnia 11 sierpnia 2015 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego obslugi informatycznej oraz operatoréw
systeméw  informatycznych obwodowych komisji ds. referendum w celu
przeprowadzenia referendum ogélnokrajowego, zarzgdzonego na dzien 6 wrzes§nia 2015
roku.

Na podstawie § 6 pkt 1, 2 i 3 uchwaly Panstwowej komisji Wyborczej z dnia 20 lipca
2015 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w
referendum ogélnokrajowym, zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje Pana Adama Lewandowskiego — pracownika Urzedu Gminy Turosl na
koordynatora gminnego do spraw obstugi informatycznej w referendum ogoélnokrajowym
zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 roku.

2. Koordynator gminny jest w szeczegélnoci odpowiedzialny za szkolenie operatorow
obstugi informatycznej obwodowych komisji do spraw referendum, jak tez wsparcie
techniczne obstugi informatycznej tych komisji i pelnomocnika komisarza wyborczego w
gminie.

3. Szczegblowy zakres zadan koordynatora gminnego do spraw obstugi
informatycznej okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powoluje operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw
referendum na terenie gminy Turosl:

1) Panig Kinge Serowik - W Obwodowej Komisji ds. Referendum Nr 1 w Turosli;
2) Panig Ludwike Diugozima - w Obwodowej Komisji ds. Referendum Nr 2 w Turosli;
3) Panig Anne Skok - W Obwodowej Komisji ds. Referendum Nr 3 w Ptakach;

4) Pana Kazimierza Tanajeskiego - w Obwodowe Komisji ds. Referendum Nr 4 w Lemanie.

2. Szczegolowy zakres zadan operatoréw informatycznej obstugi obwodowych
komisji do spraw referendum okresla zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Urzednikowi Wyborczemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/15
Wéjta Gminy Turogl

z dnia 11 sierpnia 2015 roku.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki komisarza
wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby
realizujace zadania obstugi rejestru wyborcdw w gminie danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze
gminy oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie zaswiadczen,
liczbie wystanych pakietow referendalnych,

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych os6b funkcyjnych -
przewodniczacych i zastepcow przewodniczacych — obwodowych komisji ds.
referendum i aktualizacje tych danych przez osoby realizujgce zadanie obshugi
rejestru wyborcow,

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji ds.
referendum zawierajacej dane kontaktowe j ustalony sposéb dystrybucji loginéw i
hasel, oprogramowania oraz danych definicyjnych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatyczne;j obwodowych
komisji ds. referendum,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku
wsparcia w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i
aktualnosci danych definicyjnych,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji do spraw referendum oraz
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum loginéw i
hasel,

8) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikéw), takze
w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie 13,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji ds.
referendum,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzenia poprawnos$ci ustalenia
wynikow glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia
informatycznego oraz wysylania danych o wynikach glosowania z obwodéw, w
ktérych niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

11) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu peilnomocnikowi komisarza
wyborczego ds. informatyki,



12)w  przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji
petnomocnikowi ds. informatyki komisarza wyborczego,

13) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogodlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

14) przekazanie do petlnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego wnioskéw i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérych s3 odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatorow
obstugi informatyczne; obwodowej komisji ds. referendum i pozostatych
uzytkownikéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dzialania programu do pelnomocnika ds. informatyki
komisarza wyborczego, w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginbw i hasel operatorom oraz
przewodniczagcym obwodowych komisji ds. referendum, przekazanie
oprogramowania i danych definicyjnych obwodowych komisji ds.
referendum(pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika).
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 54/15
Wéjta Gminy Turosl

z dnia 11 sierpnia 2015 roku

Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji ds. referendum

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)

3)

4)

)

6)

7

8)

9

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udzial w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow
glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej lub w
przypadku braku dostgpu do sieci publicznej przekazanie danych do pelnomocnika
komisarza wyborczego w gminie w wyznaczonym terminie,

odbidr, za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz
dla obstugi wyborow),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostgpu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku
braku dostgpu do sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem
wladciwych plikéw definicyjnych klk,

potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, lgcznodci ze stronami, na ktérych
udostgpniono  WOW  oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z
zainstalowaniem wilasciwych plikéw klk,

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji ds. referendum, najpoézniej] w
przeddzien glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

wprowadzenie danych z projektu protokolu wynikéw glosowania w obwodzie
przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej
komisji ds. referendum,

w przypadku wystapienia bledow lub ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczgcemu obwodowej komisji ds. referendum zestawienia bledow do
wprowadzonego protokohu,

zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum blednych danych
o siedzibie obwodowej komisji ds. referendum lub o godzinach rozpoczecia i
zakonczenia glosowania,

10) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum

do podpisania niezbgdnej liczby egzemplarzy projektow protokotéw glosowania w
obwodzie,

11) o podpisaniu przez komisje protokotu, przekazanie do systemu danych z protokotu

glosowani w obwodzie,

12) zapianie danych z protokotu glosowania na nogniku informatycznym i dofaczenie go

do dokumentéw przekazywanych do komisarza wyborczego,



13) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoc
protokotu  przekazanego do systemu,
przewodniczacego.

3 kodéw jednorazowych, danych
przewodniczacemu lub zastepcy
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