ZARZADZENIE NR 101/20
WOJTA GMINY TUROSL
z dnia 10 marca 2020 roku

w sprawie upowaznienia pracownika Urz¢du Gminy Turo$l do zalatwiania indywidualnych

spraw z zakresu administracji publicznej prowadzenia post¢gpowan i wydawania w tych
sprawach decyzji administracyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Udzielam Pani Natali Lidackiej — referenta ds. ewidencji ludnosci i dowodéw

osobistych upowaznienia do zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, wynikajacych z ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji
ludnosei (Dz. U.z 2019 r. poz. 1397 z p6ézn. zm.), ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o
dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 332) oraz ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2224 z p6ézn. zm.), w tym do
podpisywania i wydawania decyzji administarcyjnych, postanowien, zaswiadczen oraz
poswiadczen za zgodnos¢ odpiséw dokumentoéw przedstawianych przez strong na potrzeby
postgpowan z oryginatem, a w szczegdlnosci do:

D
2)
3)

4)
3)

6)
7)

8)

9)

obstugi Systemu Rejestréw Panstwowych (Rejestru PESEL, Rejestru Dowodow
Osobistych i Rejestru Mieszkancow), w tym rejetracji danych, dokonywania zmian i
aktualizacji rejestrow;

wydawania z urzedu zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty;

wydawania na wniosek z rejestru mieszkancow zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt
staty lub czasowy oraz zaswiadczen o wymeldowaniu z pobytu statego lub czasowego;

udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz z rejestru PESEL;

wystgpowanie o nadanie numeru ewidencyjnego PESEL obywatelom polskim i
cudzoziemcom;

prowadzenie 1 podpisywanie pism, wezwan i innych dokumentéww sprawach
prowadzonych postgpowan administracyjnych w zakresie meldunkéw;

wydawania zaswiadczen o zgloszeniu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego;

przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu osobistego oraz wydania z urzedu
potwierdzenia ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego generowanego z systemu
Rejestru Dowodow osobistych;

udostepnianie w trybie jednostkowym danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi;

10) podpisywania pism odpowiadajacych na wnioski o udostepnienie danych osobowych,

sprawozdan z zakresu ewidencji ludno$ci i dowoddwe osobistych;

11) wydawania i podpisywania innych zaswiadczen wystawianych na podstawie Kodeksu

postepowania administaracyjnego w zakresie zadan realizowanych przez pracownika;



12) sporzadzanie i podpisywanie kwartalnych sprawozdan do Krajowego Biura Wyborczego z
Rejestru Wyborcow 1 sprawozdan do Urzedu Statystycznego z zameldowan czasowych.;

13) wydawania zaswiadczen o prawie do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, i do Sejmu i Senatu Rzeczypospoliotej Polskiej, do Parlamentu
Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej oraz referendach ogélnokrajowych;

14) sporzadzanie aktdéw pelmomocnictwa do glosowania w wyborach: Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej, do Sejmu i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, do
Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw stanowigcych
jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast, oraz
referendach ogdlnokrajowych;

15) prowadzenia postgpowan w sprawie wpisania wyborcy do rejestru wyborcow;

16) przyjmowania spersonalizowanych dowoddw osobistych dostarczanych do Urzedu Gminy
Turo$l przez funkcjonariuszy Policji,

17) wydawania odpisow aktow stanu cywilnego;

18) wydawania zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby;

19) zamieszczania przypiskow, z wyjatkiem przypiskow zamieszczanych przy akcie stanu
cywilnego na podstawie uznania orzeczenia organu panstwa obcego lub na podstawie
innego dokumentu pochodzacego od organu panstwa obcego, a niewymagajacego uznania
albo odpisu zagranicznego dokumentu stanu cywilnego przekazanego do urzedu stanu
cywilnego w wykonaniu umowy miedzynarodowej przewidujacej wzajemng wymiang
informacji w zakresie stanu cywilnego.

§ 2. Niniejsze upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie odwotane lub zmienione.
§ 3. Upowaznienie wygasa z chwila odwotania lub ustania stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. T
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