ZARZADZENIE NR 1/2018
WOJTA GMINY TUROSL

z dnia 12 listopada 2018 r.

w sprawie w sprawie wyznaczenia Administratora systeméw Informatycznych w Urzedzie Gminy Turosl

Na podstawie § 3 ust. 1 Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Turo$l stanowiacej
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 6/2018 Wojta Gminy Turo$l z dnia 30 sierpnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Turo$l oraz art. 24 ust. | Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélnego rozporzadzenie o ochronie danych osobowych /Dz. U. UE, L 119, 4.5.2016/)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu realizacji postanowien wynikajacych z uregulowan zawartych w Polityce Bezpieczenstwa Danych
Osobowych w Urzgdzie Gminy Turo$l oraz obowigzkéw wynikajacych z wyzej wymienionego rozporzadzenia,
wyznaczam Pana Adama Lewandowskiego na Administratora Systeméw Informatycznych (ASI) w Urzedzie
Gminy Turosl.

§ 2. Zakres czynnosci dla Administratora Systemow Informatycznych stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy

Piotr Niedbala
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2018
Wojta Gminy Turosl
z dnia 12 listopada 2018 r.

Zakres czynno$ci Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie Gminy TuroSl

1) prowadzenie monitoringu przetwarzania danych;

2) administrowanie systemem informatycznym,;

3) zapewnienie optymalnej ciggtosci dziatania systemu informatycznego;

4) nadzor nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na ktoérych
zapisane sg dane osobowe;

5) nadawanie, zmiana i blokowanie uprawnien do systemoéw informatycznych;

6) wlasciwa konfiguracja systemu informatycznego zapewniajaca jego bezpieczenstwo i
ograniczenie dostepu do danych osobowych przez osoby nieupowaznione;

7 monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych;

8) zarzadzanie hastami uzytkownikoéw i nadzor nad przestrzeganiem procedur okreslajacych
czestotliwose ich zmianys;

9) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen nadzor nad czynnos$ciami zwigzanymi z
prowadzeniem systemu sprawdzania oraz nadzorowanie wykonywanych procedur
uaktualniania systemow antywirusowych i ich konfiguracji;

10) podejmowanie dzialan w przypadku wykrycia naruszen bezpieczenstwa w systemie
zabezpieczen lub podejrzenia naruszen;

11)  nadzor nad wykorzystywanym oprogramowaniem oraz jego legalnoscia;

12)  nadzoér nad wykonywaniem i przechowywaniem kopii zapasowych.

13)  nadzor nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systemdéw stuzacych do
przetwarzania danych osobowych;

14)  prowadzenie ewidencji sprzetu informatycznego oraz oprogramowania;

15) informowanie na biezagco ADO i IOD o przypadkach awarii programéw wynikajacych z
postugiwania si¢ przez uzytkownikow nieautoryzowanym oprogramowaniem oraz
niewltasciwego wykorzystywania sprz¢tu komputerowego;

16) pomoc IOD w przeprowadzeniu analizy ryzyka.
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