ZARZADZENIE NR 7/2022
WOJTA GMINY TUROSL

z dnia 29 grudnia 2022 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy oraz jednostek organizacyjnych
gminy Turosl

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021
r. poz. 217 z pdzniejszymi zmianami) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji wedlug stanu na 31.12.2022 r. w nastepujacych
jednostkach:

1/ Urzgdzie Gminy w Turo$li,
2/ Jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych

przez Komisje¢ Inwentaryzacyjng w nast¢gpujgcym sktadzie:

1/ Waldemar Serowik - Przewodniczacy,
2/ Lewandowski Adam,

3/ Marian Kuli$ - Czlonek,

4/ Monika Stachelek- Cztonek,

5/ Jolanta Parciak — Cztonek,

6/ Mariola Tanajewska — Cztonek,

7/ Sebastian Sadtowski — Czlonek,

9/ Andrzej Parciak — Czlonek.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1/ materiaty,

2/ érodki pienigzne,

3/ naleznos$ci i zobowigzania,
4/ druki $cistego zarachowania,

§ 3. 1. Inwentaryzacje¢ nalezy inwentaryzowa¢ w formie spisu z natury na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacje srodkow pieni¢znych w kasie nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i
porownania z danymi z ksigg w formie protokotu kontroli kasy, natomiast srodki pieni¢zne na rachunkach
bankowych w drodze potwierdzenia sald.
3. Inwentaryzacje¢ naleznos$ci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald
od kontrahentow.
4. Inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 4. Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Pan Waldemar Serowik —
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 5. Przeprowadzenie pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji badz
uzgodnienia sald, wycena, ustalenie 1 ewidencja r6znic inwentaryzacyjnych) po uprzednim ich rozliczeniu
przez komisj¢ inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez Wojta Gminy nalezy do obowigzkow Referatu
Finansowego.

§ 6. 1. Sporzadzenie i przedtozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych nalezy przedtozy¢ w terminie do 15.01.2023 r.
2. Protokot oraz wnioski podlegajg uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika Gminy,
a w przypadku wniosku o obcigzenie pracownika opini¢ swoja winien wyrazi¢ radca prawny.

§ 7. Decyzja Wojta Gminy w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach
rachunkowych 2022 roku.

§ 8. Przyjmuje si¢ dzien 15 stycznia 2023 r. jako termin zakonczenia prac przez komisj¢ inwentaryzacyjna.



§ 9. Osoby powotane na cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 10. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym mieniem
sa obowigzani na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas
przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma moc obowigzujaca do czasu zakonczenia prac
przez komisje.



